Excel填报功能可以供预算单位临时上报数据到财政部检查办事处使用。操作说明如下:按照业务不同分为开立、备案、年检3张表分别对应系统3个功能。
一、账户开立申请表：
1.该表用于预算单位上报账户开立申请信息，该表中的账户信息必须是同一个预算单位的账户，财政部或专员办用户通过系统中的代填功能，导入该ecxel；
2.【开户职能部门】、【账户类别】、【开户行全称】不能为空；
3.【账户用途】和【用途补充】不能同时为空；
4.【账户到期日】不能晚于当前日期；
5.当申报单位为非一级单位，【中央主管部门审核意见】不能为空；
二、账户备案申请表：
1.该表用于预算单位上报账户备案申请信息，该表中的账户信息必须是同一个预算单位的账户，财政部或专员办用户通过系统中的代填功能，导入该ecxel；
2.【备案说明】、【账户类别】、【开户职能部门】不能为空；
3.审批类账户备案信息填报时，【账户代码】、【批复书号】不能为空；
4.备案类账户备案信息填报时，【账户代码】、【批复书号】必须为空；
5.当【备案说明】为新开户或变更时，【现银行账户情况】信息不能为空；
6.当【备案说明】为变更或撤户时，【原银行账户情况】信息不能为空；
7.当【账户类别】为“定期存款账户”或“贷款转存款账户”时，账户到期日不能为空；
8.当【账户类别】为“定期存款账户”是，请填写【存单号】列信息；
9.【账户用途】和【用途补充】不能同时为空；
10.【账户类别】变更时只允许专用存款类型账户变更为“离退休经费账户”和“医院门诊部经费账户”
三、账户年检申请表：
1.该表用于预算单位上报账户备案申请信息，该表中的账户信息必须是同一个预算单位的账户，财政部或专员办用户通过系统中的代填功能，导入该ecxel；
2.【开户职能部门】、【账户类别】、【账户用途】、【用途补充】不能为空；
3.【账户名称】、【开户行全称】、【银行账号】不能为空；
4.【审批类账户备案情况】与【备案类账户备案情况】必须且只能填写一种；
5.审批类账户信息中，【是否审批】、【是否备案】、【变更后是否再备案】不能为空；
6.备案类账户信息中，【是否备案】、【变更后是否再备案】不能为空。
